Lucka uprava Ploce
31.07.2026

KLASA: 011-01/26-01/006
URBROJ: 130-26-001

Na temelju danka 92. stavak 2. totka 10. Zakona o pomorskom dobru i morskim lukama (NN
83/23), lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16., 114/22. i 48/26., u daljnjem
tekstu: ZJN 2016), i &lanka 10. Statuta Lucke uprave Plo¢e, Upravno vijeée na svojoj 197. sjednici
odrzanoj dana Q1.0 % 2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Lucke uprave Ploge (u
daljnjem tekstu: LUP) &ija je procijenjena vrijednost manja od:

50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) za robu i usluge,
100.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) za radove.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i natin provedbe postupaka jednostavne nabave,
ukljuéujuéi pripremu i provedbu postupka, odabir ponude, sklapanje ugovora odnosno izdavanje
narudzbenice, kao i pracenje izvrienja ugovornih obveza.

Clanak 2.

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, LUP je obvezna
postovati temeljna nagela javne nabave:natelo slobode kretanja robe, natelo slobode poslovnog nastana,
nalelo slobode pruzanja usluga, kao i nadela koja iz njih proizlaze:nadelo trzi$nog natjecanja, nadelo
jednakog postupanja,nacelo zabrane diskriminacije, nagelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti,
nadelo transparentnosti.

(2) Postupci jednostavne nabave provode se na nadin kojim se osigurava ucinkovita nabava uz
racionalno i odgovorno koristenje sredstava LUP-a.

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave LUP moze koristiti elektronitka sredstva komunikacije,
sredstva komunikacije koja nisu elektroni¢ka ili kombinaciju navedenih sredstava, ovisno o okolnostima
pojedinog postupka.

(2) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije u smislu ovog Pravilnika smatraju se osobito:

1. Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), modul
jednostavne nabave,

2. elektroni¢ka posta LUP-a,

3. druga elektronitka sredstva komunikacije koja omoguéuju dokazivanje slanja, primitka i
sadrZaja komunikacije.

PLAN NABAVE I AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE



Clanak 4.

(1) LUP za svaku kalendarsku godinu donosi Plan nabave koji mora sadrZavati podatke propisane
vazeéim propisima.

(2) U Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
Jjednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) U Registru ugovora navode se podaci o predmetima nabave za koje su sklopljeni ugovori i okvirni
sporazumi, ukljuéujuéi slu¢ajeve izuzeéa od primjene Zakona o Jjavnoj nabavi kada je to primjenjivo.

(4) Postupke jednostavne nabave organizira i provodi ustrojstvena jedinica nadlezna za javnu nabavu,
europske i medunarodne projekte (u daljnjem tekstu: Odjel JN), uz sudjelovanje sluzbenika drugih
ustrojstvenih jedinica prema potrebi.

(5) Ustrojstvena jedinica LUP-a koja predlaze pokretanje postupka jednostavne nabave obvezna je
Odjelu JN dostaviti zahtjev za pokretanje postupka.

(6) Zahtjev iz stavka 5. ovog &lanka mora najmanje sadrzavati:
* naziv i opis predmeta nabave,
 procijenjenu koli¢inu odnosno opseg nabave,
e obrazloZenje potrebe nabave,
* podatke o osiguranim financijskim sredstvima.

(7) Zahtjev mora biti potpisan od strane voditelja ustrojstvene jedinice koja predlaze pokretanje
postupka.

(8) Odjel JN nakon zaprimanja zahtjeva provjerava njegovu uskladenost s financijskim planom i Planom
nabave LUP-a.

(9) Nakon provedene provjere Odjel JN izraduje prijedlog odluke o imenovanju struénog povjerenstva
za pripremu i provedbu postupka nabave.

SUKOB INTERESA
Clanak 5.

Odjel JN obvezan je tijekom provedbe postupaka Jednostavne nabave poduzimati odgovaraju¢e mjere
radi sprjeCavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa kako bi se osiguralo nepristrano
postupanje, zaStita trZi$nog natjecanja i jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Clanak 6.

(1) Sukob interesa izmedu LUP-a i gospodarskog subjekta postoji kada predstavnici LUP-a koji
sudjeluju u provedbi postupka nabave ili mogu utjecati na njegov ishod imaju izravni ili neizravni
financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi mogao ugroziti njihovu nepristranost i neovisnost.

(2) Posebno se smatra da postoji sukob interesa ako:

/
1. predstavnik LUP-a istodobno obavlja upravljadke poslove u gospodarskom subjektu, ili



2. predstavnik LUP-a posjeduje poslovni udio, dionice ili druga prava na temelju kojih sudjeluje
u upravljanju ili kapitalu gospodarskog subjekta s viSe od 0,5 %.

(3) Predstavnikom LUP-a u smislu ovog ¢lanka smatra se:
1. ravnatelj,
2. ¢&lan upravljackog tijela LUP-a,
3. &lan struénog povjerenstva za provedbu postupka nabave,
4. druga osoba uklju¢ena u provedbu postupka ili osoba koja moze utjecati na odlu¢ivanje LUP-a,
5. osobe kod pruzatelja usluga nabave koje djeluju u ime LUP-a.

(4) Gospodarskim subjektom iz ovog &lanka smatra se ponuditelj, &lan zajednice gospodarskih
subjekata, podugovaratelj i drugi subjekt na &iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Clanak 7.

Odredbe &lanka 6. ovog Pravilnika na odgovaraju¢i se nadin primjenjuju i na povezane osobe
predstavnika LUP-a.

Povezanim osobama smatraju se:
o srodnici po krvi u ravnoj i pobo&noj liniji do &etvrtog stupnja,
e srodnici po tazbini do drugog stupnja,
e bracni i izvanbraéni drug,
e osobe &iji je brak prestao,

e posvojitelji i posvojenici.

Clanak 8.

Prijenos vlasni¢kih udjela na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika), sukladno posebnim propisima
kojima se ureduje sprjetavanje sukoba interesa, ne utjece na postojanje sukoba interesa u smislu ovog
Pravilnika.

Clanak 9.

[znimno, sukob interesa ne postoji ako predstavnik LUP-a ili s njim povezana osoba obavlja upravljatke
poslove u gospodarskom subjektu po sluzbenoj duznosti, odnosno kao predstavnik drugog naruitelja,
a ne kao privatna osoba.

Clanak 10.

(1) Predstavnici LUP-a obvezni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je
azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene okolnosti.

(2) Na temelju zaprimljenih izjava LUP:



1. objavljuje na svojim internetskim stranicama popis gospodarskih subjekata s kojima postoji
sukob interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje,

2. u dokumentaciji za pojedini postupak nabave navodi gospodarske subjekte s kojima postoji
sukob interesa ili navodi da takvi subjekti ne postoje.

Clanak 11.

(1) Predstavnik LUP-a koji sazna za postojanje sukoba interesa obvezan je odmabh, a najkasnije sljedeéeg
dana od dana saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka nabave i o tome obavijestiti ravnatelja.

(2) Ravnatelj osigurava prestanak sudjelovanja izuzetog predstavnika u postupku te odreduje drugu
osobu koja ée preuzeti njegove aktivnosti.

(3) Ako sukob interesa nije moguée ukloniti ili bi nastavak postupka ugrozio zakonitost postupka,
postupak nabave moZe se ponistiti.

Clanak 12.

Ugovor o nabavi sklopljen protivno odredbama ovog poglavlja koje ureduju sukob interesa je nistetan.

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 13.

(1) Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga pokrece se odlukom ravnatelja LUP-a o
imenovanju struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave (u daljnjem tekstu: Odluka).

(2) Odlukom iz stavka 1. ovog &lanka ravnatelj imenuje najmanje dvije osobe u struéno povjerenstvo za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

(3) Odlukom se za svakog ¢lana struénog povjerenstva odreduje podruéje odgovornosti, odnosno
poslovi koje obavlja u postupku nabave, osobito:

e priprema dokumentacije i uvjeta nabave,
* provedba postupka,
e pregled i ocjena ponuda,
e drugi poslovi povezani s provedbom postupka.
(4) Odluka iz stavka 1. ovog &lanka mora najmanje sadravati:
1. podatke o predmetu nabave,
2. procijenjenu vrijednost nabave,
3. koli€inu odnosno opseg predmeta nabave,
4. podatke o ¢lanovima struénog povjerenstva,
5

podatke o izvoru financiranja, odnosno poziciji i radunu Financijskog plana LUP-a s kojih ¢e se
izvrsiti pladanje.




Clanak 14.

(1) Stru&no povjerenstvo odgovorno je za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave u skladu s
odredbama ovog Pravilnika.

(2) Stru&no povjerenstvo osobito obavlja sljedece poslove:
e priprema poziv na dostavu ponuda,
e utvrduje uvjete i zahtjeve za ponuditelje,
e upuéuje pozive gospodarskim subjektima,
e zaprima i pregledava ponude,
e provodi ocjenu ponuda,
o sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda kada je to propisano,

o predlaZe ravnatelju donosenje odluke o odabiru ili ponistenju postupka.

PREDMET NABAVE
Clanak 15.

(1) Predmet nabave mora biti opisan jasno, nedvojbeno, potpuno i neutralno, na nadin kojim se svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima omogucuje izrada usporedivih ponuda.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu niti neopravdano
ogranidavati trZi$no natjecanje.

(3) Predmet nabave odreduje se kao tehnicka, tehnoloska, funkcionalna, oblikovna ili druga objektivno
odrediva cjelina.

(4) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se u trenutku pokretanja postupka jednostavne nabave.

(5) Procijenjena vrijednost nabave izratunava se na temelju ukupnog iznosa bez PDV-a, ukljuéujuéi sve
moguénosti produljenja, opcije i druga predvidena placanja.

POSTUPCI NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Clanak 16.

(1) Za nabavu roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost manja od 11.000,00 eura bez PDV-a,
LUP moze zatraziti ponudu od jednog ili vie gospodarskih subjekata.

(2) Za nabavu roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 11.000,00 eura
bez PDV-a, LUP u pravilu poziva najmanje tri gospodarska subjekta na dostavu ponude.

(3) Za nabavu roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a,
LUP odabire jednog ili vide gospodarskih subjekata kojima upucuje poziv na dostavu ponuda putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Za nabavu:
« roba i usluga &ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura bez PDV-a,

o radova &ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura bez PDV-a,



LUP je obvezna objaviti poziv na dostavu ponuda putem modula Jjednostavne nabave u EOJN RH, na
nacin da svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze dostaviti ponudu.

(5) Iznimno od stavka 4. ovog ¢lanka, LUP moZe provesti postupak bez javne objave poziva ako:

a) u prethodno provedenom postupku nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod
uvjetom da se bitno ne mijenjaju po&etni uvjeti nabave;

b) predmet nabave iz objektivnih razloga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt, osobito:

* kada je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnitke
izvedbe,

* kada iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt,

e kada je to nuZno radi zastite iskljugivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva;
¢) postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje LUP nije mogla predvidjeti niti na njih utjecati.
(6) Razlozi primjene iznimke iz stavka 5. ovog &lanka moraju biti obrazlozeni u dokumentaciji postupka.
(7) Poziv na dostavu ponuda mora biti potpisan od ravnatelja ili osobe koju ravnatelj ovlasti.
(8) Poziv na dostavu ponuda moZe se objaviti i na mreznim stranicama LUP-a.

(9) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne gospodarskim subjektima za izradu
ponude, osobito:

e opis predmeta nabave,

o koli¢inu i tehnitke zahtjeve,

* uvjete sposobnosti ako se traze,

e  kriterij odabira,

e rok i nain dostave ponude,

» kontakt podatke za komunikaciju.

(10) Iznimno od stavka 2. ovog &lanka, LUP moze zatra%iti ponudu od jednog gospodarskog subjekta
kada:

* zbog Zurnosti nije moguée provesti postupak s vise ponuditelja,

e postoje tehnicki ili drugi opravdani razlozi,

* na trZiStu ne postoje najmanje tri gospodarska subjekta koja mogu izvrsiti predmet nabave.
(11) Razlozi iz stavka 10. ovog €lanka moraju biti obrazloZeni u Odluci iz &lanka 13. ovog Pravilnika.

(12) Ako na poziv za dostavu ponuda ne pristigne nijedna ponuda, LUP moze ponoviti postupak na
nacin iz stavka 1. ovog ¢lanka.

(13) Iznimno od stavka 2. ovog &lanka, LUP moze zatraZiti ponudu od jednog gospodarskog subjekta
za nabavu:

e knjiga, stru¢ne literature i Sasopisa,
e usluga savjetovanja, strunog usavriavanja i seminara,

e reprezentacije,




o sredstava i opreme u svrhu zastite zdravlja ljudi.

DOSTAVA, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 17.
(1) Nagin dostave ponude odreduje se pozivom na dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu iznosi najmanje pet dana od dana zaprimanja poziva odnosno
objave poziva u EOJN RH.

(3) Iznimno, rok moze biti kraéi ako stru¢no povjerenstvo procijeni da je, s obzirom na predmet nabave
i okolnosti slu¢aja, takav rok objektivno dovoljan.

(4) Kod dostave ponuda elektroni¢kom poStom €lanovi stru¢nog povjerenstva duZni su osigurati zastitu
integriteta podataka i povjerljivost zaprimljenih ponuda.

Clanak 18.
(1) Kriterij odabira ponude moZe biti:
e najniZa cijena, ili
¢ ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij odabira najniZa cijena, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez PDV-a.

(3) Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, poziv na dostavu ponuda mora
sadr¥avati kriterije odabira, nagin bodovanja i relativni zna¢aj svakog kriterija.

Clanak 19.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda te se
pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima i zahtjevima iz poziva.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 20.
(1) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik koji najmanje sadrzi:
o podatke o predmetu nabave,
e naziv gospodarskih subjekata kojima je poziv upucen,
¢ broj zaprimljenih ponuda,
e podatke o ponuditeljima,
e cijene ponuda,
e rezultat pregleda i ocjene,

e rangiranje ponuda,



* prijedlog odabira uz obrazloZenje.

(2) Ako je zaprimljena samo jedna ponuda koja u cijelosti ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva, zapisnik
se ne mora sastavljati.

(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda LUP moze od ponuditelja zatraZiti:
¢ pojadnjenje ili dopunu ponude,
e dostavu ili pojasnjenje dokaza,
e prihvat ispravka radunske pogreske,
* obrazloZenje neuobiajeno niske cijene,
* druga oCitovanja potrebna za ocjenu ponude.

(4) Zapisnik potpisuju Elanovi struénog povjerenstva te se objavljuje zajedno s odlukom o odabiru ili
ponistenju za postupke iz &lanka 16. stavaka 3. i 4. ovog Pravilnika.

(5) Ako ravnatelj prihvati prijedlog struénog povjerenstva, LUP sklapa ugovor s odabranim
ponuditeljem ili izdaje narudzbenicu koja sadrzi bitne sastojke ugovora.

Clanak 21.
(1) O izboru ponuditelja LUP obavjestava gospodarske subjekte koji su dostavili ponude.

(2) Ako je poziv objavljen na mreznim stranicama LUP-a, podaci o odabranom ponuditelju objavljuju
se na isti na&in.

(3) LUP zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon isteka roka za dostavu
ponuda uz pisano obrazloZenje.

(4) Na postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura moZe se podnijeti
prigovor LUP-u u roku od pet dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(5) Prigovor se dostavlja elektroni¢kim putem na adresu navedenu u pozivu za dostavu ponuda ili putem
modula jednostavne nabave EOJN RH.

(6) LUP ¢e o prigovoru odluéiti u roku od deset dana od dana zaprimanja prigovora ili moZe ponistiti
postupak.

(7) PodnosSenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudZbenice, osim ako LUP
procijeni da bi nastavak postupka mogao ugroziti zakonitost postupka ili prouzroditi Stetu.

PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA I 1ZVJESTAVANJE
Clanak 22.

(1) Ustrojstvena jedinica LUP-a koja je predloZila pokretanje postupka jednostavne nabave odgovorna
Je za praéenje izvrienja sklopljenog ugovora o nabavi odnosno izdane narud#benice od dana njihovog
sklapanja odnosno izdavanja do izvrienja svih ugovornih obveza.

(2) Ustrojstvena jedinica iz stavka 1. ovog &lanka osobito prati:

* pravodobnost isporuke robe, izvodenja radova ili pruanja usluga,




o uskladenost isporugene robe, izvedenih radova ili pruZenih usluga s ugovorenim uvjetima,
e izvrienje ugovorenih koli€ina i rokova,

o urednost dostavljene dokumentacije,

e eventualne nedostatke u izvrSenju ugovornih obveza.

(3) Ako tijekom izvrSenja ugovora nastane potreba za izmjenom ugovora, sklapanjem dodatka ugovoru
ili raskidom ugovora, ustrojstvena jedinica iz stavka 1. ovog €lanka duzna je bez odgadanja pisanim
putem obavijestiti Odjel JN radi poduzimanja odgovarajuéih aktivnosti.

(4) 1zmjene ugovora ne smiju imati za cilj izbjegavanje primjene odredbi Zakona o javnoj nabavi ili
ovog Pravilnika.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.

(1) Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, LUP objavljuje na svojim mreZnim stranicama te ih
&ini dostupnima u EOJN RH, kada je to primjenjivo.

(2) Dokumentacija i evidencije o provedenim postupcima jednostavne nabave ¢uvaju se sukladno
propisima kojima se ureduje podrugje javne nabave, uredskog poslovanja i arhiviranja.

(3) Odjel IN vodi evidencije o provedenim postupcima jednostavne nabave sukladno vaZe¢im propisima
i internim pravilima LUP-a.

Clanak 24.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 1. rujna 2026. godine.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi Lu¢ke uprave
Ploge od 17.01.2020. godine i Izmjene i dopune Pravilnika o jednostavnoj nabavi od 04.01 .2023. godine.

(3) Postupci jednostavne nabave zapodeti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja, osim ako je drugatije odredeno
posebnim propisima.







