Lucka uprava Plo¢e 09.03.2023 Klasa: 342-01/23-01/006 Urudzbeni Broj: 130/05-23-001

ULAZAK VOZILA NA LUCKO PODRUCJE - POTREBNA
DOKUMENTACIJA | PROCEDURA

A. POSTUPAK NAJAVE ULAZAKA VOZILA NA LUCKO PODRUCJE

(1) Ulazak vozila na lu¢ko podruc¢je mogu¢ je temeljem dostave najave ulaska. Ovisno o vrsti
vozila, najava za ulaz moze se dostaviti putem informacijskog sustava Port Community System
(PCS; zasad samo za teretna vozila) ili putem pisanih najava elektroni¢kim putem (e-mail).

Sve najave ulaska vozila putem e-poSte potrebno je dostauviti:
] nadleznim sluzbama LUCKE UPRAVE PLOCE - Lu¢kom kontrolnom centru
(kontrola.pristupa@ppa.hr) i Uredu za izdavanje dozvola (izdavanje.dozvola@ppa.hr)
te
- drustvu LUCKA SIGURNOST, d.0.0. zaduzenom za ¢&uvanje luke
(lucka.sigurnost@ppa.hr).

(2) Najave putem informacijskog sustava PCS unosi otpremnik ili narucitelj. Narugitelj moze
biti i terminal operator. Najave se dostavljaju temeljem naloga za obavljanje poslova na luékom
podrugju (dispozicija, nalog za radove, interni nalog, vanjski dokumenti tipa otpremnice, racun,
ugovor o poslu itd.), a Sto je regulirano izmedu otpremnika i samog terminal operatora.
Narucitelj odgovara za toénost dostavljenih podataka o prijevozniku, za cjelokupnost potrebne
prate¢e dokumentacije kao i za svrhu ulaska na lu¢ko podrugje.

Najave putem PCS-a moraju biti jednoobrazno unesene i sadrzavati sliedece:
- ime i prezime vozaca i suvozaca,
- podatke o vozilu: registarska oznaka vozila i prikolice,

- podatke o prijevozniku: to€an naziv prijevoznicke kompanije. Po uspostavi
jedinstvenog Sifarnika za prijevozni¢ke kompanije u sustavu ¢e biti potrebno dostaviti
OIB ili porezni broj,

- podatke o svrsi ulaska na lu¢ko podrudje: podatak o teretu, podatak o nalogu za
obavljanje poslova itd.,

- podatke o terminal operatoru i precizirano mjesto obavljanja ukrcaja/iskrcaja u formi
napomene ili bilieSke kod same najave. Ovaj podatak bit ¢e evidentiran i popraéen u
postupku izdavanja dozvole temeljem same najave.

(3) Pisane najave (e-mail) moraju biti jasne i potpune (sa navedenim svim potrebnim
podacima o osobama, vozilu i svrsi ulaska u lu¢ko podrucdje) te dostavljene barem 24 h prije
predvidenog dolaska vozila.

Za VOZILA je potrebno dostauviti:

- podatke o valjanosti prometne dozvole koju je potrebno predoditi na zahtjev djelatnika
Ureda za izdavanje dozvola LUCKE UPRAVE PLOCE. Dozvola za ulazak ne moze se
izdati ako prometna dozvola nije valjana,

- pisano pojasnjenje svrhe ulaska u lu¢ko podrudje i trazenog roka trajanja dozvole (u
slugaju viSekratnih ulazaka potrebno je priloZiti narudzbenicu, ugovor o poslu ili sli¢an
dokument iz kojeg je vidljiv narugitelj, vrsta i rok trajanja posla),

- popunjen obrazac Zahtjev 3 za izdavanje stalnih i privremenih iskaznica za vozila
ovieren od ovlastene osobe podnositelia zahtieva (moze se preuzeti na
https://www.ppa.hr/hr/wp-content/uploads/2016/04/ZAHTJEV-3-VOZILA-NOVI-
002.pdf) U SLUCAJU potrebe i opravdanosti vi§ekratnih ulazaka (sukladno &l. 10.
Naputka o izdavanju ID kartica).

Sve osobe i vozila podlijezu kontroli i provieri dielatnika uvarske sluzbe, MUP-a i po potrebi
carinskih djelatnika.
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B. PROCEDURA ULASKA TERETNIH | OSOBNIH VOZILA U LUCKO
PODRUCJE NA ULAZNOM TERMINALU

Na podruéje luke Plo¢e ulazak je mogué temeljiem opravdanog razloga u vidu naloga za
obavljanje poslova te uz ishodovanu dnevnu ili periodi€nu dozvolu za ulazak vozila na lu¢ko
podrucje koja se izdaje temeljem dostavljene najave i podataka o nalogu.

Opravdani razlozi ulaska u luéko podrucje:

a) za teretna vozila: ukrcaj odnosno iskrcaj robe;

b) za sluzbena osobna vozila koncesionara, oviastenih otpremnika i agenata: obavljanje
redovne djelatnosti temeljem zaklju&enih koncesijskih ugovora s LUCKOM UPRAVOM PLOCE
odnosno odobrenja LUCKE UPRAVE PLOCE;

c) za vozila raznih tre¢ih osoba (serviseri, opskrbljivaci, obrtnici, pruzatelji komunalnih usluga
itd.): obavljanje radova/poslova sukladno dostavljenom ugovoru o poslu, narudzbenici ili
dopisu narugitelja.

NAPOMENA: Pravo prvenstva ulaska u luc¢ko podrucje ispred cisterni imaju osobna
vozila i teretna vozila koja prevoze sve druge vrste roba osim goriva jer njihov ulazak
nije uvjetovan Pravilnikom o sigurnosti lu¢kog podrucja o broju cisterni na podrucju
terminala za tekuce terete.

(1) Procedura ulaska teretnih vozila radi ukrcajal/iskrcaja robe:

a) Najavu dolaska teretnih vozila radi ukrcaja/iskrcaja roba obavlja se putem informacijskog
sustava PCS. Kamionsko vozilo duzno je izvriti ulaz na vanjsko parkiraliste LUCKE UPRAVE
PLOCE kako bi se obavila provjera registarskih oznaka i sigurnosna provjera temeliem video
nadzora samog vozila.

b) Pri ulasku na vanjsko parkiraliste Ulaznog terminala vozilo se evidentira te putem sustava
PCS daje obavijest da se vozilo nalazi na vanjskom parkirali§tu LUCKE UPRAVE PLOCE.
Vozaé je duzan javiti se svome otpremniku radi potvrde naloga ulaza. Potrebno je osobno
izvrsiti komunikaciju voza€a s otpremnikom radi preuzimanja i obrade naloga za obavljanje
poslova prijevoza roba na lu€kom podrucju. Dostava najave o ulasku kamionskih vozila za
potrebe ukrcajaliskrcaja robe od strane otpremnika podrazumijeva da prijevoznik ima uredno
reguliran ugovoreni odnos s otpremnikom i da je o istom upoznat terminal operator.

b) U zgradi Ulaznog terminala LUCKE UPRAVE PLOCE, vozaé u Uredu za izdavanje dozvola
preuzima potrebnu dozvolu (stalnu/priviemenu) uz predo¢avanje identifikacijskih podataka o
vozilu. Ukoliko je otpremnik aZzurno i toéno unio podatke o vozaéu i vozilu u PCS (opisano u A
poglavlju, to€. 2.) izdaje se dozvola za ulazak vozila u obliku pisane potvrde koja se uruéuje
vozacu.

Uz dozvolu, kad je vozilo na vanjskom parkingu, izdaje se i potvrda o naknadi za koriStenje
lu€ke infrastrukture za potrebe parkiranja.

Slijedi pladanje dnevne naknade za ulazak vozila na lu¢ko podruéie (vidjeti C poglavije) i
vanjskog parkinga. U sluaju da vozac posjeduje vazecu periodi€nu dozvolu za ulazak vozila,
pla¢a se samo naknada za koriStenje lucke infrastrukture za potrebe parkiranja.

Naknada za dozvolu i potvrda o parkingu sadrze QR kod unutar kojeg je zapisan podatak o
vazecoj najavi za ulazak vozila na lu¢ko podrucje. Iznad QR koda evidentiran je zapis o broju
naloga/dispozicije.

c) S ishodovanom dozvolom za ulazak vozila i potvrdom o naknadi za koridtenje lucke
infrastrukture za potrebe parkiranja, identitet vozac¢a zavr§no se provjerava kod djelatnika
guvarske sluzbe (LUCKA SIGURNOST, d.0.0.) - ovdje se skenira QR kod iz potvrde te
prikazuju podaci iz same najave: podaci o vozacu, vozilu, vrsti tereta i odrediStu. Nakon
provjere skeniranjem identifikacijskih podatka o vozadu i vozilu, djelatnik uvarske sluzbe
vozacu urucuje elektroniku magnetsku ID karticu za osobe koju voza¢ koristi kod ulazal/izlaza
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na lu¢ko podrudje ocitavanjem istih na definiranim kontrolnim tockama te elektronski otvara
rampe pri ulasku, odnosno izlasku iz lu¢kog podrucja.

d) Vozilo izlazi s vanjskog parkinga i kre¢e prema grani¢énom prijelazu i ulasku u lu¢ko
podru¢je. Tamo prolazi sigurnosnu provjeru od strane djelatnika MUP-a, a potom provjeru
dispozicije od strane djelatnika Carine. Nakon odobrenja navedenih tijela mogu¢ je ulazak u
lu€ko podruéje. Svi podaci dostupni su u sustavu PCS te su podaci o dozvoli za ulazak,
naknadi za koriStenje vanjskog parkinga i podaci o vozacu upareni i evidentirani u sustavu
kontrole pristupa. Sustav kontrole pristupa putem integracijskih servisa komunicira sa
sustavom PCS i dostavlja podatke u vidu statusa o prolascima kamionskog vozila.

NAPOMENA za ukrcaj naftnih derivata na terminalima ATT-a ili NTF-a: Vozila koja ulaze
na terminale ATT-a i NTF-a podlijezu posebnom rezimu propisanom na tim terminalima.
Dopusteni broj cisterni i dinamiku propustanja definira pojedini terminal odlukom koja mora biti
dostupna Cuvarskoj sluzbi.

(2) Procedura ulaska osobnih vozila:

Nakon prethodno izvrSene najave ulaska osobnih vozila (opisano u A poglavlju, to¢. 3.), vozacu
se u Uredu za izdavanje dozvola za ulazak vozila izdaje dozvola za vozilo i vr$i naplata
naknade za ulazak vozila na lu¢ko podrucje (vidjeti C poglavije).

Ukoliko se radi o vozilima u vlasnistvu fizi€kih osoba, a koja se koriste u sluzbene svrhe,
propisanu najavu potrebno je dostaviti na znanje i evidenciju na e-mail:
kontrola.pristupa@ppa.hr.

Podatke o osobnim vozilima potrebno je dostaviti putem PCS informacijskog sustava kako bi
se elektronicki evidentirali i razmijenili putem postojec¢ih sustava i dostavili na uvid svim
potrebnim sluzbama.

C. NAKNADA ZA ULAZAK VOZILA NA LUCKO PODRUCJE | NAKNADA ZA
PARKING VOZILA NA ULAZNOM TERMINALU

Tarifa luckih pristojbi i ostalih naknada iz srpnja 2022. godine definira obvezu pla¢anja naknade
za ulazak vozila na luéko podrucje (glava 6) te naknade za koristenje lucke infrastrukture za
potrebe parkiranja vozila na Ulaznom terminalu (glava 7).

Plaéanje je moguce jedino u eurima - gotovinski ili putem kartica.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na internetskoj stranici
LUCKE UPRAVE PLOCE.

RAVNATELJ
dr.sc. TomislayBatur
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Prilog 3 — Zahtjev za izdavanje ID kartice za vozila .
MOLIMO OBRAZAC ISPUNITE CITKO | U POTPUNOSTI*
PODNOSITELJ ZAHTJEVA
(puni naziv i adresa):

Kontakt (tel. i e-mail):

Svojstvo podnositelja: 0 koncesionar o opskrbljivaé o korisnik Sl. zone
o prijevoznik tereta 0 izvoda¢ radova o
Datum:
ZAHTJEV 3

ZA IZDAVANJE ID KARTICA ZA VOZILA
RADI KRETANJA | ZADRZAVANJA NA PODRUCJU KOJIM UPRAVLJA LUCKA UPRAVA PLOCE

Broj zahtjeva: (unosi djelatnik Lucke uprave Ploge)
Vrsta ID karticej o V/S NEPRACENA (stalna)| o V/T PRIVREMENA o V/V PRACENA
PODACI O VOZILU (I PRIKOLICI):
Vrsta vozila: 0 0sobno o teretno o
Marka i tip/model vozila:
Registracijska oznaka: Vozilo: Prikolica:
Broj prometne dozvole: Vozilo: Prikolica:
Izdavatelj prometne dozvole: Vozilo: Prikolica:
Datum vazenja prometne dozvole! Vozilo: Prikolica:
Vlasnik vozila (ime i prezime ili | Vozilo: Prikolica:
tvrtka, adresa, OIB):
Korisnik vozila (ime i prezime ili | Vozilo: Prikolica:
tvrtka, adresa, OIB):

PODACI O VOZACU:

Ime i prezime:

Datum i mjesto rodenja:
Adresa prebivalista:
Drzavljanstvo:

Vrsta i broj osobne isprave:

Datum i mjesto izdavanja
osobne isprave:

Datum vaZenja osobne isprave:

RAZLOG ULASKA NA LUCKO PODRUCJE:
Svrha:

Odrediste (operativno podrucje,
terminal, koncesionar, brod...):

Period trajanja boravka (do — do):
Nositelj troska izdavanja dozvole:

Potpis i pecat ovlastenika podnositelja zahtjeva:



*NAPOMENA:

Uz popunjeni Zahtjev 3 potrebno je dostaviti:
- presliku vazecée prometne dozvole,

- u slu€aju visekratnih ulazaka potrebno je priloZiti narudzbenicu, ugovor o poslu ili sli¢an dokument
iz kojeg je vidljiv narucitelj, vrsta i rok trajanja posla zbog kojeg je potrebna ID kartica za vozila,

- ukoliko se radi o vozilima u vlasnistvu fizickih osoba, a koja se koriste u sluzbene svrhe,
propisanu najavu potrebno je dostaviti na znanje i evidenciju na e-maif
kontrola.pristupa@ppa.hr.

PODACI O ID KARTICI KOJE UNOSE DJELATNICI LUCKE UPRAVE PLOCE:

Odobrenje: 0 odobreno 0 neodobreno

Plaéanje: o naplaéeno 0 za fakturiranje

Serijski broj:

Period vazenja: od do

Datum:

Ime i prezime te potpis
ovlastene osobe:

PODACI O ID KARTICI KOJE UNOSE DJELATNICI LUCKE SIGURNOSTI, d.0.0.:

Broj vazeée ID kartice za osobu
(status ,nepracene”):

Ime i prezime te potpis
ovlastene osobe:







